A Ceglédi SZC Kozgazdasagi és Informatikai
Technikumban indulo, érettségire épulo
képzések a 2023/2024-es tanévben:

Nappalis képzéseink:

Kbzgazdasag agazat: Pénzugyi-szamviteli Ugyintezd (Agazati érettségivel 1 év)
Informatika agazat: Gazdasagi informatikus (Agazati érettségivel 1 év)

Estis képzéseink:

e Gazdalkodas és menedzsment agazat: Pénziigyi-szamviteli ligyintézé (Agazati érettségi
nélkul 2 év)

Felnéttek oktatasi, képzési lehetoségei

Feln6ttként intézménylinkben az alabbi képzéseken vehetnek részt:

Gazdalkodas és menedzsment agazat

A gazdalkodas-és menedzsment szakmaterilet a kdzgazdasag és az Ugyviteli terlleteket foglalja
magaban. Pénzlgyi-szamviteli vagy vallalkozasi Ugyviteli Ugyintézéként adminisztracios,
informatikai és gazdasagi alapismereteket sajatithatsz el az oktatas soran. Lehetéséget kapsz arra,
hogy a megszerzett tudast a gyakorlatban mélyitsd el nagyvallalatoknal és intézményeknél, amely
megkonnyiti a kés6bbi munkavallalast szamodra. Valamint, ha szeretnél kés6bb gazdasagi
tertleten fels6foku tanulmanyokba kezdeni, a képzés elvégzésével erre is lehetdséged nyilik.

Pénzugyi-szamviteli tUgyintézd

A pénzigyi és szamviteli tudasa alkalmassa teszi, hogy aktiv és meghatarozo6 tagja legyen a
gazdalkodo szervezet pénzigyi menedzsmentjének. Kompetenciai birtokaban kulcsszerepet
jatszik a pénzligyi és szamviteli (rész)feladatok elvégzésében, ellendrzésében.

Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok, irodai szoftverek és adatbazisok
segitségével az eldirasoknak megfeleléen kdnyvel6i, kontirozoi, szamlazasi, tgyviteli és lgyintézdi
feladatokat végez, addbevallast készit. Elvégzi a gazdalkodd szervezet ado- és jarulékfizetési
kotelezettségeihez kapcsolodo elektronikus Ugyintézési feladatokat. Szoban és irasban a
kapcsolatot tart a vallalkozas pénzforgalmi szolgaltatdjaval. A szabalyoknak megfeleléen intézi a
szamlakkal és hazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a ki- és befizetéseket, valamint az
utalasokat. Nyilvantartja, kezeli a pénzigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat,
megrendeléseket és szerz6déseket. Egyezteti a bejovd és kimentd szamlakat. A pénz és
hitelmliveletekkel kapcsolatos ligyintézést végez. Osszegy(ijti, rendszerezi az értékelé munkahoz
szikséges adatokat és informacidkat, amelyre alapozva statisztikai 0Osszeallitasokat,
el6terjesztéseket készit. Szakmai iranyitassal befektetési dontések, vallalkozasfinanszirozasi
feladatok adminisztrativ teend6it végrehajtja. Kezdeményezéje a felhGalapu pénzigyi
szolgaltatasok alkalmazasanak. Felel6s és preciz munkgja soran mindvégig ugyel az adatkezelés,
az informatikai biztonsag normainak betartasara és az tzleti titok megdérzésére.

Varjuk jelentkezését!

Jelentkezési lapok letdlthetSek a honlap ,,hasznos tudnivalok” meniijébél.




